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Clausula 1.2

Objeto do Convite

Ao abrigo do disposto no artigo 112.° e seguintes do Codigo dos Contratos Publicos (CCP),
convida-se essa empresa a apresentar proposta, no ambito do presente procedimento por Ajuste

Direto, nos termos e condi¢des que se indicam:

Clausula 2.*
Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante ¢ o Estado através do Escritério de Lisboa da Organizacio

Internacional do Trabalho (OIT), sita na Rua Américo Durdo, n.° 12 — A, em Lisboa.

Clausula 3.7

Decisao de Contratar

1. A decisdo de contratar foi tomada através de Despacho da Senhora Secretaria-Geral da
SGMTSSS, exarado na informacdo n.° I-SG/DCAP-DCOP/25901/2022, de 07/12/2022, nos
termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de outubro.

2. Nos termos do disposto no n.° 5 do artigo 36.° do CCP, foram acautelados todos os pareceres
prévios, licenciamentos e autorizagdes necessarias que possam condicionar o procedimento ¢ a

execucao do contrato.

Clausula 4.7

Tipo de Procedimento de Aquisi¢cao

O presente procedimento reveste a forma de Ajuste Direto Regime Geral, com fundamento e
nos termos da alinea d) do n° 1 do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Publicos, doravante

designado de CCP, na sua atual redag@o.

Clausula 5.2

Comunicagoes e Notificacoes

As comunicagdes e notificagdes, no ambito do presente procedimento, devem ser feitas na

plataforma de contratag@o publica — www.acingov.pt.
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Cldusula 6.*
Pedidos de Esclarecimentos sobre as Pecas do Procedimento
Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo do presente convite
deverdo ser colocados na plataforma de contratagdo publica eletronica, acessivel em

http://acingov.pt, até ao primeiro tergo do prazo para apresentagdo das propostas.

Os esclarecimentos serdo prestados pelos servigos, através da plataforma eletronica referida no
numero anterior, até ao dia anterior do prazo fixado para apresentagdo das propostas, sendo todas

as entidades convidadas imediatamente notificadas desse facto.

Os esclarecimentos supracitados fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem

respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Clausula 7.2

Erros e Omissoes sobre as Pecas do Procedimento

O concorrente pode apresentar uma lista, identificando, expressa e inequivocamente, 0s erros ou
omissdes das pegas do procedimento por si detetados no primeiro terco do prazo fixado para a

apresentacao das propostas.

Até ao dia anterior do prazo fixado para a apresentag@o das propostas, o érgdo competente para a
decis@o de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissoes identificados pelos interessados,
considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele

expressamente aceites.

Clausula 8.2

Prazo e Modo de Apresentacio da Proposta

As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas

exclusivamente de forma eletronica, na plataforma de contratagdo Acingov, acessivel em
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https://acingov.pt, no prazo de 6 (seis) dias contados a partir do dia seguinte ao langamento do

convite na referida plataforma.

2. Emcaso de dificuldade para aceder e utilizar a plataforma eletronica de contratagdo supracitada,

devera ser contatado o Servigo de Apoio ao Cliente da referida plataforma.

3. Todos os documentos que constituem a proposta devem ser obrigatoriamente redigidos em

lingua portuguesa.

4. Nos termos do artigo 470.° do CCP, os prazos fixados para a apresentacdo das propostas sdo

continuos, nao se suspendendo nos sabados, domingos e feriados.

5. Nos termos do disposto no artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, as propostas, assim
como todos os documentos submetidos na plataforma eletronica, devem ser assinados

eletronicamente mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletronica qualificada.

6. Os precos indicados deverao ser apresentados com 2 (duas) casas decimais.

7. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungdo e
poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma um documento oficial

onde conste os poderes para representar ou procuragao.

Clausula 9.*

Apresentacao de Propostas Variantes

Nao é admissivel a apresentagdo de propostas variantes.

Clausula 10.?

Negociacao/Leilao Eletrénico

Nao ha lugar a negociagdo/leildo eletronico.
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Clausula 11.*
Caucao
Nao ¢ exigivel a prestacdo de caucdo, uma vez que o preco contratual da entidade ¢ inferior a

500.000 euros, conforme o disposto no n.° 2 do artigo 88.° do CCP.

Clausula 12.7

Prazo de Validade das Propostas

O prazo de validade das propostas, nos termos do artigo 65.° do CCP, ¢ de 66 dias contados da

data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

Clausula 13.*

Documentos que Constituem a Proposta

1. Declaragao de aceitacdo do contetido deste convite, elaborada em conformidade com o modelo
constante no anexo I do CCP, alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP, devidamente assinada pelo

concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

2. Documento que contenha os termos ou condigdes relativos a aspetos da execugdo do contrato
ndo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, designadamente:
a) O prego unitario sem IVA dos Servigos e Bens identificados na Clausula 13.* do
Caderno de Encargos;
b) Prazo de execugao;
c) Documento oficial indicando o poder de representagdo e assinatura do assinante

(Certidao Permanente, Atas, Procuragdes ou outros).
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3. A proposta deve mencionar expressamente que aos precos acresce o IVA, a taxa legal em vigor.
4. Sempre que na proposta se verifique desconformidade nos valores relativos aos pregos (prego
unitario, valor total) prevalecem os precos unitarios.

5. Quando se verifique a apresentagdo de um prego unitario com casas decimais ndo visiveis, para
além das 2 (duas) solicitadas, o mesmo sera arredondado a 2* casa, de acordo com as regras de
arredondamento.

6. Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar indispensaveis a

avaliagdo da sua proposta.

Clausula 14.*

Esclarecimento sobre as Propostas

1. Os servigos podem solicitar ao concorrente quaisquer esclarecimentos sobre a proposta

apresentada, que considere necessarios para efeitos da anélise e da avaliagao da mesma.

2. Os esclarecimentos prestados pelo concorrente fazem parte integrante da respetiva
proposta, desde que niao contrariem os elementos constantes dos documentos que a
constituem, nem visem suprir omissoes que determinam a sua exclusdo nos termos do

disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 70.° do CCP.

Clausula 15.*

Preco Base

Para este procedimento ¢ estabelecido o preco base de 7.546,00€ (sete mil, quinhentos e quarenta

e seis euros), valor ao qual acresce o IVA a taxa de 23%.

Clausula 16.?

Documentos de Habilitacao

1. O concorrente a quem for adjudicado o objeto do presente procedimento deve apresentar, no

prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da notificagdo da adjudicagdo, os seguintes documentos:
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Declaragdo de nao impedimento, emitida conforme modelo constante do anexo II ao
CCP;

Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e 1) do artigo 55.° do CCP (certificado de registo criminal, declaracao
emitida pelo servigo de segurancga social e certidao emitida pelo servico de finangas);
Certidao do registo comercial, com todas as inscri¢des em vigor, para identificagdo
dos titulares dos orgdos sociais de administragdo, dire¢do ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fungdes;

Registo criminal de Pessoa Coletiva, nos termos do n.° 1 do artigo 83.°-A do CCP;
Indicagdo do gestor de contrato;

Registo Central do Beneficiario Efetivo nos termos da Lei n.° 89/2017, de 21 de

agosto, ou respetivo codigo de acesso.

2. Naio se verificando a apresentacdo dos documentos de habilitagdo no prazo referido no

numero anterior, facto determinante da caducidade da adjudicagao, fica desde ja notificado o

adjudicatario para se pronunciar, no prazo de 3 (trés) dias uteis, apds o termo do prazo

indicado no ntimero 1 e para os efeitos do n.° 2 do artigo 86.° do CCP.

3. Quando a situag@o prevista na alinea anterior se verifique por facto que nio seja imputavel a

entidade adjudicataria, a entidade adjudicante concede a entidade adjudicataria um prazo de

2 dias uteis para suprimento das irregularidades detetadas nos documentos de habilitagdo, sob

pena de caducidade da adjudicagao.

Clausula 17.?

Contrato

Face ao estabelecido na alinea a) do n.° 1 do artigo 95.° do CCP, o contrato a celebrar ndo sera

reduzido a escrito.
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Clausula 18.*

Sancoes

O incumprimento dos niveis de servico e condi¢des de prestagao de servicos confere a entidade

adjudicante o direito de aplicagdo de sangdes, nos termos previstos no Caderno de Encargos.

Clausula 19.

Motivos de Exclusao

Sem prejuizo do previsto no CCP, configura motivo de exclusdo a proposta apresentada cujos

precos para os servigos sejam superiores ao respetivo prego base fixado pela entidade adjudicante.

Clausula 20.*

Omissoes

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente convite, aplicam-se subsidiariamente
as disposigoes do Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29
de janeiro, na sua redagdo atual, no Caderno de Encargos e demais disposi¢oes legislativas e

regulamentares aplicaveis de acordo com a natureza do objeto do contrato a celebrar.
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